
帳戶資訊變更表–美國

❑
	
更新電子郵件、送貨/帳單地址或電話

遵循以下步驟以更新資訊：

1.	 後台	
	 更新帳戶電子郵件、送貨/帳單地址或電話(不包含LRP範本*)
	 1.1		 登入www.mydoterra.com
	 1.2		點擊右上角的齒輪圖案
	 1.3		在個人訊息下選擇欲更新的內容
	 1.4		點擊'儲存變更'

	 更新LRP範本的電子郵件、送貨/帳單地址或電話*
	 *當進行後台個人訊息變更時，LRP範本不會更新。	
	 1.5		點擊'購買'按鍵
	 1.6		在'編輯預定LRP範本'下點擊帶有LRP訂單號碼的灰色按鈕。
	 1.7		 點擊'編輯'更新您的送貨/帳單地址、付款資訊、電子郵件或您的訂單處理日期	

2.	 會員服務
	 2.1		 致電800-411-8151尋求協助	
	 2.2		將您的健康倡導者編號以及欲更新的資訊傳送至service@doterra.com。	
	 	 •	 	若您欲更新您的電子郵件，請使用原有的電子郵件發送至service@doterra.com。若此方法不可行，請於此表更新您的電子郵件並遞交表格。

	 	 	 原有電子郵件：____________________________________________ 新的電子郵件：______________________________________________
	 	 •	欲訂閱電子報或dōTERRA電子郵件通訊或更新訂閱用電子郵件，請發送電子郵件至editor@doterra.com。

❑
	
婚姻狀態或法定姓名變更(不包含離婚)

請填寫下方資訊欄並檢附更改帳戶法定姓名的所需文件。

現有資訊：

健康倡導者#：	___________________________________________

申請人姓名：	____________________________________________ 共同申請人姓名(若適用)	_________________________________________________

更新後資訊：	

健康倡導者#：	___________________________________________

申請人姓名：	____________________________________________ 共同申請人姓名(若適用)	_________________________________________________

請附上下列五份文件中的其一以茲證明姓名變更：	
	 ¨	婚姻證明
	 ¨	法定姓名更改的法院請願書，正本或副本
	 ¨	W-9表格
	 ¨	駕照
	 ¨	社會安全卡

	 將適用文件附加於此表格以茲證明法定姓名已經更改，並發送電子郵件至dataentry@doterra.com或傳真至801-785-1476，	
	 收件人：資料輸入部門。

❑
	
添加共同申請人

請填寫下方資訊欄，並於此表格檢附健康倡導者協議書以遞交帳戶新增申請人的請求。

共同申請人姓名：	________________________________________________________________健康倡導者#：	_________________________________

發送電子郵件至dataentry@doterra.com或傳真至801-785-1476，收件人：資料輸入部門。	
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帳戶資訊變更表–美國

❑
	
更新電子郵件、送貨/帳單地址或電話

若您欲更換主要和共同申請人的位置，請填寫以下資訊並遞交所需表格：	

	 健康倡導者#：	___________________________________________

	 更換後主要申請人：	_______________________________________		更換後共同申請人：	________________________________________________

	 ¨		健康倡導者協議書	 	¨		帳戶轉讓需求表		 ¨		帳戶資訊變更表

	 發送電子郵件至dataentry@doterra.com或傳真至801-785-1476，收件人：資料輸入部門。	

❑
	
更改生日或社會安全號碼

若帳戶主要持有人的生日有誤，請於下方填寫正確資訊：

	 健康倡導者#：	___________________________________________		主要人姓名#：	____________________________________________________

	 主要人生日：	 	 																								

若您的社會安全號碼有誤，請發送電子郵件至dataentry@doterra.com	或傳真至	801-785-1476聯繫資料輸入部門，收件人：資料輸入部門。	
請檢附以下文件。

¨		健康倡導者協議書							¨		W-9表格			

請在電子郵件主旨註明：“社會安全號碼錯誤”。	

❑
	
將個人帳戶轉移至商業實體

若欲將個人帳戶轉移至商業實體，請發送電子郵件至dataentry@doterra.com或傳真至	801-785-1476聯繫資料輸入部門，收件人：資料輸入部門。
請檢附以下文件：	

	 ¨	健康倡導者協議書							 ¨		企業申請附表																				¨		帳戶轉讓需求表
	 ¨	營業執照					 ¨		W-9表格

	 若欲將個人帳戶轉移至與您無關聯的商業實體，請將相同的表格傳送至placements@doterra.com排線部門。

帳戶轉讓

欲進行帳戶轉讓事宜，請參閱帳戶轉讓表或聯繫placements@doterra.com。	

	

因離婚或死亡致使帳戶變更

若因離婚或死亡而更改帳戶姓名，請與合規部門compliance@doterra.com聯繫。
他們將與您合作以確保您獲得最佳服務。

協議＆簽名

透過遞交此份帳戶資訊變更表，我確認該帳戶是我唯一的帳戶，並且我有權對此帳戶進行更改。我進一步同意本表格中陳述的事實是真實和完整的。
根據公司的要求，我將向公司提供額外的文件以進行要求的變更。		

	帳戶主要持有人簽名																																																											日期	 	帳戶共同持有人簽名																																																											日期

®

© 2018 doTERRA Intl, LLC, Pleasant Grove, UT 84062       800-411-8151       801-785-1476 (Fax)         dataentry@doterra.com (E-mail)      www.doterra.com                                       AcctInfoChange US CN 123022


