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Start	  here	  by	  clicking	  
‘CREATE	  NEW	  LRP	  
TEMPLATE’.	  	  

The	  following	  box	  will	  pop-‐up	  asking	  you	  to	  select	  the	  
date	  your	  LRP	  will	  run.	  	  
	  
Click	  on	  dates	  either	  in	  Black	  or	  Purple.	  
	  
Purple	  dates	  selected	  entitle	  you	  to	  a	  FREE	  Product	  of	  
the	  Month	  when	  your	  LRP	  Order	  totals	  125	  PV	  or	  more.	  	  
	  
Dates	  that	  are	  greyed	  our	  mean	  that	  they	  are	  no	  longer	  
available.	  	  

	  STEP	  1	  

1. Once	  you	  have	  selected	  and	  clicked	  on	  your	  desired	  date	  the	  
box	  will	  appear	  purple.	  	  

2. To	  continue	  and	  to	  add	  products	  to	  your	  new	  LRP	  Order	  click	  
‘SHOP	  NOW’	  	  

	  STEP	  2	  



	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  

	  STEP	  3	  

1. After	  clicking	  	  ‘SHOP	  NOW’	  
the	  following	  message	  in	  
green	  will	  show	  under	  your	  
scheduled	  LRP’s.	  

2. To	  select	  items	  you	  want	  to	  
add	  to	  your	  LRP	  Order,	  
proceed	  to	  the	  shopping	  
environment	  to	  the	  left	  of	  
your	  ‘SCHEDULED	  LRP	  
ORDERS’.	  	  

3. To	  not	  proceed	  with	  this	  
new	  LRP	  Order	  click	  
‘Abandon’	  under	  the	  green	  
message.	  	  

Example:	  If	  you	  want	  to	  add	  a	  
single	  oil	  to	  your	  LRP	  order	  click	  on	  
the	  image	  titled	  “Single	  Oils”.	  	  

	  STEP	  4	  



	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

OR	  you	  can	  search	  for	  items	  by	  
using	  the	  Item	  Search	  Box	  up	  the	  
top.	  Simply	  begin	  to	  type	  the	  
product	  you	  are	  looking	  for	  
predicative	  search	  queries	  will	  
appear.	  You	  can	  then	  click	  on	  the	  
correct	  query	  to	  go	  to	  that	  
product.	  	  	  

An	  image	  of	  the	  product	  you	  have	  
searched	  for	  will	  appear.	  	  
	  
From	  here	  you	  can	  select	  the	  
quantity	  you	  would	  like	  and	  then	  
click	  ‘ADD	  TO	  CART’.	  	  	  	  

After	  clicking	  on	  ‘ADD	  TO	  CART’the	  
item	  will	  now	  appear	  in	  your	  ‘CART	  
SUMMARY’	  to	  the	  right	  of	  the	  
screen.	  
	  
FYI:	  Only	  the	  last	  2	  items	  added	  will	  
show	  under	  ‘RECENTLY	  ADDED’.	  	  	  

To	  add	  additional	  items	  to	  your	  LRP	  
Order	  follow	  the	  steps	  using	  the	  
Search	  Box	  (same	  steps	  to	  add	  
Lemon).	  
OR	  click	  on	  a	  Product	  Category	  on	  
the	  left	  hand	  side	  and	  then	  select	  
the	  sub-‐category.	  	  

Once	  you	  have	  added	  your	  desired	  
items	  you	  many	  then	  process	  to	  ‘GO	  
TO	  CART’.	  	  

	  STEP	  5	  



	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  

	  STEP	  6	   YOUR	  	  
CART	  

• The	  following	  page	  will	  then	  appear	  showing	  you	  your	  new	  LRP	  
Order	  with	  the	  new	  products	  added.	  

• From	  here	  you	  have	  the	  option	  to	  change	  your	  ‘Ship	  to	  Address’,	  
‘Bill	  to	  Address’	  and	  ‘Payment	  Method’.	  	  

• You	  can	  also	  select	  your	  ‘SHIPPING	  OPTION’	  located	  in	  the	  ‘ORDER	  
SUMMARY’	  box	  on	  the	  right.	  	  

• Remember	  to	  click	  ‘VIEW	  TOTALS’	  to	  update	  your	  cart	  
• To	  save	  changes	  click	  on	  the	  ‘SAVE	  CHANGES’	  tab.	  
• After	  this	  you	  can	  either	  continue	  to	  shop	  by	  clicking	  ‘CONTINUE’	  

SHOPPING’	  or	  click	  on	  ‘CONTINUE’	  to	  ‘CHECKOUT’.	  	  

	  STEP	  7	   REVIEW	  YOUR	  	  	  
ORDER	  

• Here	  you	  can	  review	  
the	  details	  of	  your	  
order.	  	  

• Check	  the	  Shipping	  
Address,	  Payment	  
Details,	  Shipping	  Date	  
and	  products	  in	  your	  
order.	  	  

• To	  make	  changes	  to	  any	  
of	  the	  top	  details	  in	  
yellow	  simply	  click	  
‘RETURN	  TO	  CART’	  to	  
edit	  these	  details.	  	  

• To	  add	  more	  products	  to	  your	  order	  simply	  click	  ‘CONTINUE	  SHOPPING’.	  	  
• This	  window	  also	  gives	  you	  the	  opportunity	  to	  process	  your	  order	  today	  by	  clicking	  

‘PROCESS	  ORDER	  NOW’	  or	  click	  ‘PROCESS	  AS	  SCHEDULED	  ON	  <DATE>’	  to	  process	  
using	  the	  date	  you	  selected	  when	  you	  set	  up	  the	  LRP	  Order.	  	  


