
2. 臨時申請：常規首輪申請完成後，如欲查詢及租用其他租用日期，將按先到先得方法安排

3. 費用全免：適用於2019年12月或以前的租用時段

申請人會員號碼: 遞交日期: (MM/DD/YY)

申請人姓名: 聯絡電話:

租借日期 會議室類別* 時段^
免費借用工具*

*按供應及需求盡量安排

例: 2017年10-12月

每個星期一
B 2

電腦工具袋 / Apple TV  / 按摩床 /

電腦工具袋 / Apple TV  / 按摩床 /

電腦工具袋 / Apple TV  / 按摩床 /

電腦工具袋 / Apple TV  / 按摩床 /

電腦工具袋 / Apple TV  / 按摩床 /

電腦工具袋 / Apple TV  / 按摩床 /

*會議室類別對照表 ^ 時段對照表 (公眾假期除外)
會議室 類別 人數 時段 星期一至五

Wild Orange** A 10人 1 10am-1pm
Lemon B 10人 2 2pm-5pm

Peppermint C 10人 3 6pm-9pm
Lavender D 20人 時段 星期六

**Wild Orange 房間設有小型更衣室 4 12nn-3pm
5 4pm-7pm

本人(申請人)已細閱並同意遵守有關場地租用申請資格、方法及注意事項。(詳情請參閱申請表第二頁)

上述活動是/ 否 收費，如是請列明金額：  

申請人簽署：

申請日期：

公司專用

負責職員：______________

備註：___________________________________________________________________________________________

AromaTouch

香港dōTERRA  – 場地租用表格及細則        2019年7月1日生效

1. 常規首輪：會議室類別 B，C 及D 適用於此截止日期後的三個月租用申請

接受申請日期：3月、6月、9月、12月之15 - 20日

會議室類別 A  適用於此截止日期後的一個月租用申請

接受申請日期：3月、6月、9月、12月之15 - 20日

4. 申請及查詢：客服 WhatsApp: 66286806，微信: doTERRA_HKCS 或 電郵: hongkongservice@doterra.com

電話申請及查詢之服務時間: 星期一至星期五 (公眾假期除外) 12:00nn - 9:00pm

會議主題



                              香港dōTERRA  – 場地租用表格及細則             2019年7月1日生效

申請資格:
1) 營業大廳之場地租用服務，提供任何級別申請使用
2) 首輪接受申請日期為該月份之15 - 20 日†，並按級別優次序處理申請，逾期申請恕未能享有優先處理:
    
　優先處理級別 每月場地租用次數上限
　鑽石級以上 12次
　金級至白金級領袖 8次
　尊爵至銀級 6次

申請方法:
1) 遞交已填妥的場地租用表格
2) 所有預約申請將於接獲公司通知後，才可使用場地
3) 如需借用會議設施或用具，必須在申請表上註明，以備職員協助準備

一般注意事項:
1) 申請人可以親身或授權他人發送申請，唯申請人或授權人在使用場地當天務必於會議前 30分鐘到達場地
    
2) 請保持場地清潔。若任何場地設備及物品損壞或遺失，申請人需負責相關之維修費用或賠償

3) 申請人需保持設備操作正常和完整，完成會議後，需要把場地和設備恢復原狀，租用之器材及工具妥善置放好，

     並關掉所有電燈及冷氣；辦公時間外完成會議，申請人必須安排所有參加者離開，並確保公司
     

      門戶完全關妥
     

4) 請勿飲用酒精飲品，食用帶有強烈氣味的食物及攜帶寵物

5) 申請人只能於場地內舉辦以介紹、推廣 dōTERRA 公司產品、事業機會等與dōTERRA相關之活動

6) 如多次違反以上事項，香港dōTERRA將保留拒絕該申請人的其他場地租用申請，並保留查閱閉路電視
     和錄影紀錄之權利

7) 使用Wild Orange 房 需自備床套及毛巾

8) 請自備手提電腦 (如有需要)

特別注意事項:

1) 香港dōTERRA將保留所有房間分配的最終決定權
2) 場地取消安排:
2.1) 7個工作天前通知 -不會扣手續費 (遇上惡劣天氣則不受此條款限制)

-每節時段收取港幣$100行政費(從帳戶中扣除)

3) 在辦公時間以外租用場地舉辦活動及沒有員工當值，如遇上突發或緊急情況時，請立即致電
　華海廣場管理處，電話: +852 2302 4190
4) 遇上火警，請立即致電管理處+852 2302 4190 和警方 999，申請人必須立即安排所有活動參加者從
　辦公室側門的走火通道離開，申請人應確保室內所有人已離開並關上大門，切勿使用升降機
5) 若天文台發出颱風信號或黑色暴雨警告時，則按辦公室的守則處理
6) 請申請人遵守場地租用守則，香港dōTERRA將保留任何修改條款細則之權利 

2.2)少於7個工作天前通知
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